Der

Katholisches Familienzentrum
,St. Martinus“
im Kreu2'K6|n'Nord % 5. Elisabeth

St. Martinus
sucht eine

Assistenz ab 01.01.2025
zunachst befristet bis einschlieB8lich 18.10.2028

(gliltige Dauer der aktuellen Re-Zertifizierung des Familienzentrums)

kath. Kirchengemeindeverband Kreuz-Kdln-Nord sucht fir sein Familienzentrum eine

Unterstitzung im Bereich der Organisation und Kommunikation. Wir méchten durch diese Stelle zum
einen eine Entlastung der Kitaleitung fir den Bereich des Familienzentrums erreichen und zum anderen
durch gute Kommunikation auf die Angebote des Familienzentrums und des Kirchengemeinde-
verbandes Kreuz-Koéln-Nord aufmerksam machen.

Der Kirchengemeindeverband Kreuz-Koln-Nord ist Trager der katholischen Kindertagesstatte St.
Martinus. Mit unseren zahlreichen familienunterstiitzenden Angeboten leisten wir einen wichtigen
Beitrag fur die Entwicklung der Kinder und ihren Familien im Seelsorgebereich.

lhre Aufgaben:

Planung, Organisation und Begleitung von Angeboten fur Eltern und Kindern durch unser
Familienzentrum in Abstimmung mit der Kitaleitung und dem Pastoralteam
Kommunikation und Werbung Uber Angebote des Familienzentrums
Aufbereitung und Weitergabe von Informationen Uber die Aktivitadten des
Kirchengemeindeverbandes fur die Eltern unseres Familienzentrums (Erstellung
Halbjahresprogramm)

Ansprechpartner flr unsere Kooperationspartner und Ansprechpartner fir das
Familienzentrum

Beschaffung von Neu- und Ersatzanschaffungen sowie Verbrauchsmaterial
Abrechnung von stattgefundenen Kursen

Rechnungen prifen und weitergeben

Wir erwarten:

Gute kommunikative Fahigkeiten

Kreativitat und Selbstandigkeit bei der Wahrnehmung der gestellten Aufgaben

Fundierte Kenntnisse in MS-Office

Selbstandiges Arbeiten im Rahmen der Projekte

Personliche Identifikation mit den Zielen und Grundsatzen der katholischen Kirche und eine
positive Einstellung zum christlichen Erziehungsauftrag

Wir bieten:

Vergutung nach KAVO

5 - 8 Wochenstunden (im Rahmen eines geringfligigen Beschéftigungsverhéltnisses)
Kirchliche Zusatzversorgung zur Rentenversicherung

Relativ freie Zeiteinteilung im Homeoffice und Biro

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 18.10.2024 per E-Mail oder auf dem Postweg an:

Kath. Kindertagesstatte St. Martinus

Kitaleitung Frau Sabrina Fehrenbach
Martinusstr. 26a, 50767 Kéln, Tel. 0221-5901228
Familienzentrum.kk.ikn@erzbistum-koeln.de



